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1.AMAC

Ilgili birim tarafindan tiiketim malzemeleri ambarindan talep edilen
malzemelerin usuline uygun olarak hazirlanip ilgili birimlere teslim edilmesini
saglamaktir.

2.KAPSAM
Talep edilen malzemelerin teslim asamasina kadar olan tim basamaklarini
kapsar.

3.KISALTMALAR
HBYS: Hastane Bilgi Yonetim Sistemi

4. TANIMLAR

5.SORUMLULAR
Tasinir Kayit ve Kontrol Yetkilisi ( sarf ve demirbas )ve talepte bulunan ilgili
personel sorumludur.

6.FAALIYET AKISI

6.1.Birimlerin ilag, tibbi sarf malzeme, kirtasiye vb. ihtiyaci ilgili form ile talep
edilir.

6.2.Formlar {zerinden talep edilen ilag, tibbi sarf malzeme, kirtasiye vb.
malzemeler tasinir kayit kontrol yetkilisi tarafindan kontrol edilir.

6.3.Gerekli belgeleri dizenler.( Tasinir istek belgesi, Tasinir islem fisi )
6.4.Tasinir istek belgesini otomasyon lzerinden 3 nlsha seklinde duzenler.
6.5.Kat personeli kliniklerin malzemesini teslim almak lzere depoya iner.
6.6.Kat personeli depo goérevlileri ile birlikte talep edilen malzemeleri tek tek
sayarak teslim alir.

6.7.Tasinir kayit kontrol vyetkilisi tasinir islem fisini otomasyon programi
izerinden dizenleyerek cikisi yapar. Imza igin kat personeline tasinir islem fisini
ve tasinir istek belgesini teslim eder.

6.8.Kat personeli tasinir islem fisini ve tasinir istek belgesini ilgili kisiye imzalatir
ve tasinir kayit kontrol yetkilisine teslim eder.

6.9.Tasinir kayit kontrol yetkilisi tasinir islem fisini ve tasinir istek belgesini
dosyalar.

6.10.Poliklinige ve diger birimlere gelen malzemeler uygun sekilde depolanir.
6.11.Depolama esnasinda bir o6nceki alimdan kalan malzemeler &nce
kullanilacak sekilde yerlestirilir.

6.12.Kliniklerde ve diger birimlerde tlketilen malzemelerin ¢ikisi otomasyon
Uzerinden yapilir.
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